
ASISTEN DEPUTI OLAHRAGAWAN ELIT

DISAHKAN OLEH :

Deputi Bidang Peningkatan Prestasi Olahraga

${ttd}

Dr. Surono, S.Pd, M.Pd

NAMA SOP : Pemberian Bonus Atlet dan Pelatih Berprestasi

DASAR HUKUM: KUALIFIKASI PELAKSANA:

KETERKAITAN: PERALATAN/PERLENGKAPAN:

1. ATK/Komputer/Printer/Scanner
2. Jaringan internet
3. Ruang Meeting
4. Akun Zoom Meeting Berbayar
5. Petunjuk Teknis

PERINGATAN: PENCATATAN DAN PENDATAAN:

1. Apabila SOP Pemberian Bonus Atlet dan Pelatih Berprestasi tidak dijalankan, 
maka pemberian bonus dapat mengalami keterlambatan, ketidaktepatan 
sasaran, serta berpotensi menimbulkan ketidakpuasan atlet dan pelatih.

1. Arsip disimpan sebagai data elektronik dan non elektronik

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
 yang diterbitkan oleh Balai Besar Sertifikasi Elektronik (BSrE), Badan Siber dan Sandi Negara (BSSN).
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KEMENTERIAN PEMUDA DAN OLAHRAGA DEPUTI 
BIDANG PENINGKATAN PRESTASI OLAHRAGA

1.  Memahami petunjuk teknis / mekanisme tentang pemberian penghargaan olahraga prestasi
2.  Teliti dan menguasai penggunaan komputer

1.  Undang-Undang Nomor 11 Tahun 2022 tentang Keolahragaan;
2.   Peraturan Pemerintah Nomor 18 Tahun 2007 tentang Pendanaan Keolahragaan;
3.   Peraturan Pemerintah Nomor 46 Tahun 2024 tentang Penyelenggaraan
      Keolahragaan;
4.   Peraturan Presiden Nomer 12 Tahun 2026 Tentang Pemberian Penghargaan
      Olahraga;
5.   Peraturan Menteri Pemuda dan Olahraga Nomor 8 Tahun 2026 tentang
      Pembinaandan Pengembangan Olahraga Prestasi.

NOMOR SOP : OT.04.00/06.15.57/D-III.3/VI/2026
TGL. PEMBUATAN : 29 Mei 2026
TGL. REVISI : -
TGL. EFEKTIF : 15 Juni 2026
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SOP Pemberian Bonus Atlet dan Pelatih Berprestasi

1. Menerima data olahragawan, dan 

pelatih olahraga berprestasi peraih 

medali pada multievent internasional

Data Olahragawan 

dan Pelatih 

Olahraga 

Berprestasi Peraih 

Medali

15 menit Disposisi Deputi

2. Mendisposisi kepada Ketua Tim 

Kerja untuk menelaah, menilai, dan 

mempertimbangkan kelayakan data 

yang masuk
Disposisi Deputi 15 menit Disposisi Asdep

3. Mendisposisi kepada Anggota Tim 

Kerja untuk melakukan Perhitungan 

Disposisi Asdep 15 menit
Disposisi Ketua Tim 

Kerja

4. Melakukan perhitungan jumlah 

bonus atlet dan pelatih sesuai 

dengan prestasi medali yang diraih 

berdasarkan besaran index yang 

tertuang dalam Keputusan Menteri 

Pemuda dan Olahraga. 

Disposisi Ketua Tim 

Kerja
15 menit

Laporan Hasil 

Perhitungan

1.Dokumen kelengkapan yang 

dibutuhkan saat perhitungan jumlah 

bonus atlet, dan pelatih sesuai dengan 

prestasi medali yang diraih

a. Kepmen

b. BA review Pelatnas

c. BA review Pengiriman Kontingen, dan

d. SK Kontingen

2. Keputusan Menteri disusun oleh Biro 

Hukum dan Kerjasama berdasarkan 

usulan dari Asdep Olahragawan Elit

5. Melakukan Validasi atas laporan 

hasil perhitungan jumlah bonus atlet 

dan pelatih sesuai dengan prestasi 

medali yang diraih berdasarkan 

besaran index yang tertuang dalam 

Keputusan Menteri Pemuda dan 

Olahraga. 

Laporan Hasil 

Perhitungan
2 hari

Hasil validasi 

laporan hasil 

perhitungan

Proses Validasi dapat melibatkan 

Inspektorat 

6. Memeriksa hasil laporan 

perhitungan. dan membuat usulan 

SK Penetapan Olahragawan dan 

Pelatih Olahraga Berprestasi

Hasil validasi 

laporan hasil 

perhitungan

1 jam

Usulan SK 

Penetapan 

Olahragawan dan 

Pelatih Olahraga 

Berprestasi

7. Menetapkan  SK Penetapan 

Olahragawan dan Pelatih Olahraga 

Berprestasi

Usulan SK 

Penetapan 

Olahragawan dan 

Pelatih Olahraga 

Berprestasi

15 menit

SK Penetapan 

Olahragawan dan 

Pelatih Olahraga 

Berprestasi

8. Menerbitkan Surat Perintah 

Pembayaran (SPP) SK Penetapan 

Olahragawan dan 

Pelatih Olahraga 

Berprestasi

1 jam SPP

9. Menerbitkan Surat Perintah 

Membayar (SPM)

SPP 1 jam SPM

10. Menerima penerbitan SP2D 

dilakukan oleh KPPN

SPM 5 hari SP2D
Proses penerbitan SP2D dilakukan oleh 

KPPN

Bendahara 

Pengeluaran

Bendahara 

Pengeluaran 

Pembantu

Kelengkapan Waktu Output Keterangan
No Tahapan Kegiatan

Pelaksana Mutu Baku

Deputi Selaku KPA
Asdep Oahragawan 

Elit Selaku PPK
Ketua Tim Kerja Anggota Tim Kerja PPSPM

Tidak

Ya



11. Menerima Dana dan melakukan 

Pemindahan Dana ke Rekening BPP 

SP2D 1 hari Bukti Pindah Buku

12. Menyalurkan Bonus kepada 

Rekening Penerima serta 

mendisposisikan hasil kegiatan 

penyaluran bonus kepada Anggota 

Tim Kerja
Bukti Pindah Buku 1 hari Bukti Transfer

Pembuatan Rekening Penerima Bonus 

dilakukan oleh Kemenpora 

13. Menerima disposisi dari Bendahara 

Pengeluaran Pembantu serta 

mengumpulkan semua dokumen 

dari mulai awal kegiatan hingga 

selesai kegiatan untuk di arsipkan.

Bukti Transfer 30 menit

1. Data 

Olahragawan dan 

Pelatih Olahraga 

Berprestasi Peraih 

Medali

2. Laporan hasil 

perhitungan

3. Kepmen

4. SK Penetapan

5. Bukti Transfer

14. Melakukan pengarsipan 1. Data 

Olahragawan dan 

Pelatih Olahraga 

Berprestasi Peraih 

Medali

2. Laporan hasil 

perhitungan

3. Kepmen

4. SK Penetapan

5. Bukti Transfer

1 hari Arsip
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