


1
Menginstuksikankan Deputi untuk 

Melaksanaan Kegiatan PPAN

Arahan Menteri 

Pemuda dan 

Olahraga

1  Hari PK Eselon I

2
Menugaskan Asdep untuk 

melaksanakan program PPAN  
PK Eselon I 1 Hari PK Eselon II

3
Menugaskan ketua tim untuk 

melakukan rapat pemetaan kuota PPAN
PK Eselon II 1 Jam Disposisi Asdep PKG

4
Melakukan Rapat Penelaahan dan 

Pemetaan PPAN 
Disposisi Asdep PKG 1 Hari

Laporan Rapat 

Penelaahan dan 

Pemetaan PPAN

5

Menerima laporan telaah dan pemetaan 

sebagai Bahan Rujukan Pendaftaran 

dan Seleksi dalam Wirasena Youth 

Camp. Menugaskan Asdep PK Global 

mendampingi proses pendaftaran dan 

Seleksi Wirasena Youth Camp

Laporan Rapat 

Penelaahan dan 

Pemetaan PPAN

1 Hari Disposisi Deputi 

6

Menugaskan Ketua Tim kerja dan 

Anggota Tim kerja mendampingi proses 

pendaftaran dan seleksi wirasena youth 

camp

Disposisi Deputi 1 Hari

Surat Tugas 

Pendampingan Proses 

Pendaftaran dan 

Seleksi Wirasena 

Youth Camp

7

Menerima penugasan mendampingi 

proses pendaftaran dan seleksi 

wirasena youth camp. Menyampaikan 

hasil pendampingan berupa hasil 

seleksi nasional sebagai talent pool 

wirasena youth camp/exchange

Surat Tugas 

Pendampingan 

Proses Pendaftaran 

dan Seleksi Wirasena 

Youth Camp

1 Hari

Laporan 

Pendampingan Proses 

Pendaftaran dan 

Seleksi Wirasena 

Youth Camp

Proses pendaftaran dan seleksi 

dilaksanakan oleh Asdep BK 

Pusda

8

Menerima rekapitulasi hasil seleksi 

nasional yang ditetapkan mengikuti 

wirasena youth camp. Menugaskan Tim 

Kerja dan Anggota Tim Kerja 

melaksanakan pemantauan 

pelaksanaan Wirasena Youth Camp

Laporan 

Pendampingan 

Proses Pendaftaran 

dan Seleksi Wirasena 

Youth Camp

7 Hari

Data rekapitulasi 

hasil seleksi nasional 

yang ditetapkan 

mengikuti wirasena 

youth camp

9

Melaksanakan Pemantauan Peserta 

Wirasena Youth Camp. Menyampaikan 

ND Laporan Hasil Pemantauan 

pelaksanaan Wirasena Youth Camp 

kepada Asisten Deputi Pengembangan 

Kepemudaan Global

Data rekapitulasi 

hasil seleksi nasional 

yang ditetapkan 

mengikuti wirasena 

youth camp

1 Hari

ND Laporan Hasil 

Pemantauan 

pelaksanaan 

Wirasena Youth Camp

Proses dilaksanakan pada 

seluruh rangkaian wirasena 

youth camp

SOP Peserta Kegiatan Pertukaran Pemuda Antar Negara (PPAN) Tahun 2026

No Tahapan Kegiatan

Pelaksana Mutu Baku

KeteranganMenteri Pemuda 

dan Olahraga

Deputi Bidang 

Pelayanan 

Kepemudaan

 Asisten Deputi  

Pengembangan 

Kepemudaan Global

Waktu OutputKetua Tim Kerja
Anggota Tim 

Kerja
Kelengkapan



No Tahapan Kegiatan

Pelaksana Mutu Baku

KeteranganMenteri Pemuda 

dan Olahraga

Deputi Bidang 

Pelayanan 

Kepemudaan

 Asisten Deputi  

Pengembangan 

Kepemudaan Global

Waktu OutputKetua Tim Kerja
Anggota Tim 

Kerja
Kelengkapan

10

Menerima laporan hasil pemantauan

pelaksanaan wirasena youth camp

sebagai rujukan prioritas calon delegasi

PPAN dan Pengiriman Delegasi RI.

Menyampaikan melalui ND laporan

hasil pelaksanaan pemantauan

wirasena youth camp

ND Laporan Hasil 

Pemantauan 

pelaksanaan 

Wirasena Youth 

Camp

1 Hari

ND Laporan Hasil 

Pemantauan 

pelaksanaan 

Wirasena Youth Camp

11

Menerima ND laporan hasil 

pelaksanaan pemantauan wirasena 

youth camp. Menugaskan Asdep PK 

Global untuk melakukan proses 

pemetaan Delegasi PPAN hasil dari 

Talent Pool Wirasena Youth Camp  

ND Laporan Hasil 

Pemantauan 

pelaksanaan 

Wirasena Youth 

Camp

1 Hari

ST Pelaksanaan 

Proses Pemetaan 

Delegasi PPAN hasil 

Wirasena Youth Camp

12

Menerima penugasan untuk melakukan 

proses pemetaan Delegasi PPAN hasil 

dari Talent Pool Wirasena Youth Camp. 

Menugaskan Ketua Tim untuk 

melakukan Seleksi dan pemetaan

Data peserta Talent 

Pool  hasil Wirasena 

Youth Camp  calon 

Peserta PPAN

1 Hari

ND Pelaksanaan 

Pemetaan Wirasena 

Youth Camp sesuai 

karakteristik PPAN

13

Melaksanakan Rapat Seleksi dan 

Pemetaan PPAN hasil Talent Pool 

Wirasena Youth Camp

ND Pelaksanaan 

Pemetaan Wirasena 

Youth Camp  sesuai 

karakteristik PPAN

1 Hari

Disposisi ND 

Pelaksanaan 

Pemetaan Wirasena 

Youth Camp sesuai 

karakteristik PPAN

14

Menerima ND Laporan Hasil Rapat 

Seleksi Talent Pool Wirasena Youth 

Camp dan melaporkan kepada Deputi 

PKG

ND Hasil Pemetaan 

Talent Pool Peserta 

Wirasena Youth 

Camp yang telah 

diverifikasi

1 Hari

ND Hasil Pemetaan 

Talent Pool Peserta 

Wirasena Youth Camp 

yang telah diverifikasi

15

Menerima ND Laporan Hasil Rapat 

Seleksi Talent Pool Wirasena Youth 

Camp dan menugaskan Asdep PKG 

untuk membuat Surat Pemanggilan 

Peserta Terpilih PPAN 

ND Hasil Pemetaan 

Talent Pool Peserta 

Wirasena Youth 

Camp yang telah 

diverifikasi

1 Hari Disposisi Deputi 



No Tahapan Kegiatan

Pelaksana Mutu Baku

KeteranganMenteri Pemuda 

dan Olahraga

Deputi Bidang 

Pelayanan 

Kepemudaan

 Asisten Deputi  

Pengembangan 

Kepemudaan Global

Waktu OutputKetua Tim Kerja
Anggota Tim 

Kerja
Kelengkapan

16

Menugaskan ketua tim dan anggota tim 

untuk membuat Surat Pemanggilan 

Peserta Terpilih PPAN, penyiapan Pre 

Departure Training keberangkatan dan 

Re Entry Training Kepulangan PPAN 

Disposisi Deputi 1 Hari Disposisi Asdep PKG

17

Menyiapkan Surat Pemanggilan Peserta 

Terpilih PPAN dan melaksanakan Pre 

Departure Training keberangkatan dan 

Re Entry Training Kepulangan PPAN 

Disposisi Asdep PKG 

30 Hari 

(Menyusuaikan 

dengan durasi 

waktu pelaksanaan 

PPAN

Surat Pemanggilan 

Peserta PPAN, 

Laporan PDT, 

Pelaksanaan dan Re 

Entry PPAN 

18

Menerima Laporan Pelaksanaan PDT, 

Pelaksanaan dan Re Entry PPAN. 

Menyampaikan Laporan kepada Deputi 

Bidang Pelayanan Kepemudaan

Surat Pemanggilan 

Peserta PPAN, 

Laporan PDT, 

Pelaksanaan dan Re 

Entry PPAN 

2 Hari

ND Laporan PDT, 

Pelaksanaan dan Re 

Entry PPAN 

19

Menerima ND Laporan Pelaksanaan 

PDT, Pelaksanaan dan Re Entry PPAN 

dan menugaskan anggota tim untuk 

melakukan pengarsipan seluruh 

dokumen

ND Laporan PDT, 

Pelaksanaan dan Re 

Entry PPAN 

1 Hari
Dokumen yang akan 

diarsipkan

20
Melakukan pengarsipan seluruh 

dokumen

Dokumen yang akan 

diarsipkan
30 Menit

Dokumen yang 

diarsipkan


