
KEMENTERIAN PEMUDA DAN OLAHRAGA DEPUTI 
BIDANG PENINGKATAN PRESTASI OLAHRAGA

ASISTEN DEPUTI TENAGA DAN ORGANISASI KEOLAHRAGAAN PRESTASI

NOMOR SOP : PO.02/6.11.3/D.III-4/VI/2026
TGL. PEMBUATAN : 2 Juni 2026
TGL. REVISI : -
TGL. EFEKTIF : 11 Juni 2026

DISAHKAN OLEH

NAMA SOP

:

Deputi Bidang Peningkatan Prestasi Olahraga,

   ${ttd}

Dr. Surono, S.Pd, M.Pd
: Pemberian Rekomendasi Beasiswa Keolahragaan

DASAR HUKUM: KUALIFIKASI PELAKSANA:

1.
2.

3.

Undang-Undang Nomor 11 Tahun 2022 tentang Keolahragaan
Peraturan Presiden Nomor 86 Tahun 2021 tentang Desain Besar Olahraga 
Nasional
Peraturan Menteri Pemuda dan Olahraga Nomor 8 tahun 2026

1.
2.
3.
4.

Memiliki kemampuan pemahaman secara administratif dan teknis 
Mengetahui alur verifikasi dokumen kelengkapan
Mampu berkomunikasi dan menyampaikan informasi secara lengkap dan terbuka 
Memiliki ketelitian dan keterampilan mengelola data dan informasi

KETERKAITAN: PERALATAN/PERLENGKAPAN:

1.
2.
3.

ATK/Komputer/Printer/Scanner 
Jaringan internet 
Juklak/Juknis

PERINGATAN: PENCATATAN DAN PENDATAAN:

1. Apabila seluruh tahapan dalam SOP ini tidak dilakukan sebagaimana mestinya, 

maka pelaksanaan pemberian rekomendasi akan terhambat

1. Arsip disimpan sebagai data elektronik dan non elektronik

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
 yang diterbitkan oleh Balai Besar Sertifikasi Elektronik (BSrE), Badan Siber dan Sandi Negara (BSSN).
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SOP Pemberian Rekomendasi Beasiswa Keolahragaan

No Kegiatan
Pelaksana Mutu Baku

Keterangan
Deputi

Asdep Tenor
Prestasi

Ketua Tim
Verifikator

Anggota Tim
Verifikator Kelengkapan Waktu Output

1
Menugaskan Asdep Tenor Prestasi untuk 
melaksanakan seleksi pemberian rekomendasi 
Beasiswa Keolahragaan LPDP - Kemenpora

Program Kerja 
Deputi

10 menit Disposisi Deputi

2
Menyampaikan surat permohonan informasi terkait
pelaksanaan seleksi beasiswa keolahragaan kepada
LPDP

Disposisi Deputi 10 menit
Surat Permohonan 

Informasi

3

Menerima surat balasan dari LPDP terkait informasi 
terkini pelaksanaan seleksi beasiswa keolahragaan 
kemudian menugaskan Ketua Tim Verifikator 
Beasiswa Keolahragaan untuk melakukan 
penyesuaian timeline program dan pedoman 
pemberian rekomendasi

Surat Balasan LPDP 10 menit Disposisi Asdep

4

Menugaskan anggota tim verifikator beasiswa 
Keolahragaan untuk melakukan penyesuaian 
timeline program dan pedoman pemberian 
rekomendasi

Disposisi Asdep 10 menit
Disposisi Ketua Tim 

Verifikator

5
Menyusun konsep pedoman pemberian 
rekomendasi beasiswa keolahragaan

Disposisi Ketua Tim 
Verifikator

2 hari

Konsep pedoman
pemberian

rekomendasi
beasiswa

keolahragaan

6

Memeriksa konsep pedoman pemberian 
rekomendasi. Apabila sesuai kemudian 
melaporkannya kepada Asdep Tenor Prestasi, 
namun apabila tidak sesuai maka dikembalikan ke 
anggota tim verifikator untuk diperbaiki

Ya Tidak Konsep pedoman
pemberian

rekomendasi
beasiswa

keolahragaan

30 menit

Konsep pedoman
pemberian

rekomendasi
beasiswa

keolahragaan yang
sudah diperiksa

Ketua Tim
Verifikator

7

Mengesahkan dan menugaskan anggota tim 
verifikator untuk mempublikasikan dan 
menyosialisasikan pembukaan program pemberian 
rekomendasi serta melakukan verifikasi terhadap 
permohonan rekomendasi beasiswa keolahragaan

Konsep pedoman
pemberian

rekomendasi
beasiswa

keolahragaan yang
sudah diperiksa
Ketua Tim Kerja

15 menit Disposisi Asdep

8

Mempublikasikan dan menyosialisasikan 
pembukaan program pemberian rekomendasi serta 
melakukan verifikasi terhadap permohonan 
rekomendasi beasiswa keolahragaan melalui laman 
Sitenor untuk selanjutnya di validasi oleh ketua tim 
verifikator

Disposisi Asdep 30 hari

Informasi terkait
pembukaan

program pemberian
rekomendasi

beasiswa
keolahragaan dan

hasil verifikasi
permohonan
rekomendasi

9

Melakukan validasi dan menyusun berita acara 
hasil verifikasi permohonan rekomendasi beasiswa 
keolahragaan serta melaporkannya kepada Asdep 
Tenor Pres

Hasil verifikasi
permohonan
rekomendasi
keolahragaan

8 jam

Berita acara hasil
verifikasi

permohonan
rekomendasi

beasiswa
keolahragaan

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
 yang diterbitkan oleh Balai Besar Sertifikasi Elektronik (BSrE), Badan Siber dan Sandi Negara (BSSN).
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No Kegiatan
Pelaksana Mutu Baku

Keterangan
Deputi

Asdep Tenor
Prestasi

Ketua Tim
Verifikator

Anggota Tim
Verifikator Kelengkapan Waktu Output

10

Memeriksa berita acara hasil verifikasi dan 
menugaskan anggota tim verifikator untuk 
mengumumkan hasil verifikasi pada laman akun 
Sitenor masing-masing pemohon serta menyusun 
konsep surat rekomendasi beasiswa keolahragaan 
bagi daftar nama yang lolos.

Berita acara hasil
verifikasi

permohonan
rekomendasi

beasiswa
keolahragaan

1 jam Disposisi Asdep

11

Membuat pengumuman hasil verifikasi pada laman 
akun Sitenor masing-masing pemohon dan 
menyusun konsep surat rekomendasi beasiswa 
keolahragaan bagi daftar nama yang lolos.

Disposisi Asdep 7,5 jam

Hasil verifikasi yang
diumumkan dan

konsep surat
rekomendasi

beasiswa
keolahragaan

12

Memeriksa konsep Surat Rekomendasi Beasiswa 
Keolahragaan. Apabila setuju dilaporkan ke Asdep, 
namun apabila tidak disetuju maka dikembalikan 
ke anggota tim untuk dilakukan perbaikan

Ya Tidak Konsep surat
rekomendasi

beasiswa
keolahragaan

1 jam

Konsep surat
rekomendasi

beasiswa
keolahragaan yang

sudah diperiksa
oleh Ketua Tim

Verifikator

13

Menandatangani Surat Rekomendasi Beasiswa 
Keolahragaan dan menugaskan anggota tim untuk 
mengunggah Surat Rekomendasi ke masing-masing 
pemohon melalui laman akun Sitenor serta 
mengarsipkannya

Konsep surat
rekomendasi

beasiswa
keolahragaan yang

sudah diperiksa
oleh Ketua Tim

Verifikator

15 menit Disposisi Asdep

14
Mengunggah Surat Rekomendasi yang telah 
ditandatangani melalui akun Sitenor masing - 
masing pemohon dan mengarsipkannya

Disposisi Asdep 3 jam

Surat Rekomendasi
Beasiswa

Keolahragaan yang
sudah diunggah
dan diarsipkan

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
 yang diterbitkan oleh Balai Besar Sertifikasi Elektronik (BSrE), Badan Siber dan Sandi Negara (BSSN).

Powered by TCPDF (www.tcpdf.org)

                               3 / 3
Powered by TCPDF (www.tcpdf.org)

                               3 / 3

http://www.tcpdf.org

		2026-06-15T21:09:00+0700
	Indonesia
	Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
 yang diterbitkan oleh Balai Besar Sertifikasi Elektronik (BSrE), Badan Siber dan Sandi Negara (BSSN).




